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1.- INTRODUCCION.

El Sello de Calidad en Ediciéon Académica (CEA/APQ) tiene como finalidad identificar las
buenas practicas en edicion académica y servir de reconocimiento para aquellas
ediciones que relnan los requisitos que se consideran garantia de calidad cientifica y
editorial.

Esta guia estd concebida como instrumento de apoyo en el proceso de evaluacién del
sello de Calidad en Edicién Académica y en ella se recogen los aspectos fundamentales
de acceso a la aplicacién informdtica a través de la que se deben presentar las
solicitudes y la documentacidn requerida, con el objetivo de servir de apoyo y explicar
de dicha herramienta web. En ella se puede consultar también el proceso de
evaluacién, sus distintas fases, y los indicadores en que se basa, junto con una
explicacion de los mismos.

2.- USO DE LA APLICACION WEB DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

2.1 Registro de las editoriales en la aplicacion web.

Una vez publicadas las bases de la convocatoria y abierto el plazo de
presentacion de solicitudes, las editoriales que pretendan presentar una o varias
colecciones al sistema de evaluacidn del Sello CEA-APQ deberan:

Paso 1) Registrarse como editorial usuaria en la plataforma de evaluacion,
accediendo a la siguiente direccion: http://www.selloceaapg.es y haciendo clic
Sy & wsS 3paé dcdedeMNiBurSfdrmulario de registro, tal como aparece en
la siguiente imagen:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

[Incrar sesion] CONVOCATORIA SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA
(CEA)
SISTEMA DE EVALUACIGN DE CALIDAD Bienvenido a la plataforma electronica de la Convocatoria 2016 para la obtencion del Sello de Calidad en Edicidn

Académica, promovido por la Union de Editoriales Universitarias Espanolas (UNE) y avalado porla Agencia Nacional
de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion (ANECA) y la Fundacion Espanola para la Ciencia y la Tecnologia (FECYT).

© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

El Sello tiene como objetivo reconocer las mejores practicas dentro de la edicion universitaria espanola y
convertirse en un signo distintivo que tanto las agencias de evaluacion de la actividad investigadora como la
comunidad académica e investigadora podran identificar facilmente. Pretende igualmente ser una wvia para

‘ r “ promover y estimular la calidad en la edicion académica.
M "™yl Calidaden


http://www.selloceaapq.es/
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En este formulario se deben cumplimentar los siguientes campos:

Nombre de la empresa u organizacion: Debera indicarse
el nombre de la editorial que pretende registrarse en la
aplicacion.

Nombre completo: Debera indicarse el nombre del/a
directora/a de la editorial o representante de esta que
serd el interlocutor en el proceso de evaluacién de la/s
coleccidn/es presentada/s.

Cargo: Puesto que ostenta la persona que realiza el
registro.

Correo electronico: Deberd indicarse un e-mail (del/a
director/a de la editorial o de la persona encargada de la
solicitud de evaluacién por parte de la editorial). Este
correo sera el contacto de referencia durante todo el
proceso y se usara para toda comunicacién con la
editorial a lo largo del proceso. Ademads, servird de
usuario a la hora de acceder a la plataforma.

Contraseifa y Repetir contrasefia: Password elegido para
acceder a la plataforma. Deberd contener al menos 6
caracteres.

Paso 2) Una vez cumplimentados todos los campos, se deberd hacer clic en
dwS 3 A 3 talddmNEe Exbone en la siguiente impresion de pantalla de la

aplicacion web:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

[Registrarse]
[Iniciar sesion]

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

Calidad en
Edicion

Académica
A

Registrarse

Nombre de la empresa u organizacién Nombre completo
Cargo Correo electrénico
Contrasefia Confirmar contrasefia
‘ Registrarse ’
e ——
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2.2. Acceso a la aplicacion web y presentacion de solicitudes.

Para el acceso a la plataforma se deben seguir los siguientes pasos:

Paso 1) Acceder a la home de la aplicacion web (http://www.selloceaapg.es )

Paso 2) Introducir el e-mail de registro y la contrasefa elegida previamente

A continuacidn se incluye una impresién de pantalla de la aplicacién web en esta

fase:

e
Toeero=en Iniciar sesion
A Correo
SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD electrénico
@® BASES DE LA CONVOCATORIA Contigsen

;Recordar cuenta?

Iniciar sesién

Paso 3) Hacerclicen d WS 3 A a4 i NP R & enéldaén@due apagede 2anO A i dzR
el margen izquierdo de la aplicacién web, tal como se ve en la siguiente imagen:

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!

[Cerrar sesidn] CONVOCATORIA SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA
. (CEA)

Convocatoria: CONVOCATORIA PRUEBA  PREVIA

APERTURA
Bienvenido a la plataforma electronica de la Convocatoria 2016 para la obtencidn del Sello de Calidad en Edicion
Académica, promovido por la Unidn de Editoriales Universitarias Espanolas (UNE) y avalado porla Agencia Nacional
de Evaluacicn de la Calidad y Acreditacion (ANECA) y la Fundacion Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia (FECYT).

SOLICITUDES

El Sello tiene como objetivo reconocer las mejores practicas dentro de la edicidn universitaria espafola y

convertirse en un signo distintivo que tanto las agencias de evaluacion de la actividad investigadora como la

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD comunidad académica e investigadora podran identificar facilmente. Pretende igualmente ser una via para
CON! REGISTRADAS

promover y estimular la calidad en la edicion académica.

Las colecciones que superen con éxito el proceso de evaluacion obtendran el Sello de Calidad en Edicion
Académica otorgado por la Comision Evaluadora y mantendran el reconocimiento de su calidad cientifica y editorial
por un periodo de tres afos a contar desde la resolucion definitiva de la convocatoria.

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD . .
Acceda a las BASES DE LA CONVOCATORIA y la GUIA DE EVALUACION para conocer los pormenores del proceso de

evaluacion. Puede consultar detalles sobre el manejo de la plataforma, forma de efectuar el registro, la
© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION presentacion de solicitudes y el envio de documentacidn, en la seccién PREGUNTAS FRECUENTES.

Mo dude en ponerse en contacto con nosotros para realizar cualquier consulta a través del buzon de correo:

ADMINISTRADORCEARUNE.ES.


http://www.selloceaapq.es/
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En esta fase de registro de solicitud se deberdn cumplimentar en la aplicacion web
un formulario y un cuestionario de autoevaluacioén:

2.2.1 Formulario inicial, que consta de varios campos con los datos
basicos tanto de la coleccién como de su director. En concreto, los datos bdsicos que

se requieren son:
-Sobre el/a director/a de la coleccién:

INombre completo.

fIDireccién postal (se puede hacer referencia a la
direccion postal profesional)

Y[E-mail.

- Sobre la coleccidn:

{{Nombre de la coleccion.

{[Fecha de inicio de la actividad editorial de la
coleccion (la coleccion debera contar con al menos
5 afios de vida).

{Link a la URL de la coleccidn.

El aspecto del primer formulario con los datos basicos de la coleccion y de
su director es el que aparece en la siguiente imagen:

UL

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!

[Cerrar sesion] REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

Convocatoria: Prueba julio 2016 1. REngtm de solicitud

DATOS DEL DIRECTOR DE LA COLECCION

SOLICITUDES Nombre completo Direccion

REGISTRO DE NUEVA 50LICITUD

CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS
Email

. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA COLECCION
SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

Nombre de la coleccién Fecha de inicio de actividad editorial (dd/MM/yyyy)

Link URL a la coleccién

Continuar
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Paso 4) Hacer clic SY &/ 2 yind wedzbmyhletados todos los campos
anteriores para acceder al cuestionario de autoevaluacién.

2.2.2. Cuestionario de Autoevaluacion

El cuestionario de autoevaluacién estd compuesto por las siguientes preguntas:

Cuestion 1: ¢Esta la coleccidn suficientemente identificada? éPosee un
titulo identificativo, una marca diferenciada, que sea significativa?

Cuestion 2: ¢Se trata de una coleccién exclusivamente en formato digital?

Cuestién 3: En caso de respuesta positiva, étiene informacién sobre DRM o
usos permitidos de la obra?

Cuestidn 4: ¢Hay un/a director/a de coleccidn con perfil adecuado y
prestigio reconocido?

Cuestion 5: ¢Hay un comité asesor con perfil adecuado a la coleccidn?
Cuestion 6: ¢Los titulos de la coleccion se publican con regularidad?

Cuestion 7: éLa coleccidon cuenta con instrucciones detalladas a los
autores?

Cuestion 8: éLa coleccion utiliza un sistema de revision de manuscritos
mediante expertos?

Cuestion 9: ¢Toda la informacidn anterior figura en la pagina web de la
editorial y es accesible?

Cuestién 10: ¢ La coleccidn tiene al menos cinco afios de antigliedad?

A continuacidn se incluye una impresién de pantalla de la aplicacion web en la
gue aparece el cuestionario de autoevaluacion:
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SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

Usuario: editoralsellocea@gmail.com!
[Cerrar sesion]

Convocatoriaz CONVOCATORIA PRUEBA  PREVIA

APERTURA

SOLICITUDES

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

Calidad en
Edicion

Académica

a Academic
Publishing

Quality

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

2. Formulario de autoevaluacion

CUESTIOMARIO

Para poder acceder a la dltima parte de la solicitud se ha de responder a este cuestionario haciendo dic en las casillas
que aparecen al comienzo de cada pregunta. Todas las cuestiones han de ser respondidas afirmativamente para poder
continuar (salvo las cuestiones segunda y tercera que hacen referencia a formatos de las obras).

[] ;Estd la coleccidn suficientemente identificada? ;Posee un titulo identificativo, una marca diferenciada, que sea
significativa?

[] ;Se trata de una coleccidn editada exclusivamente en formato digital?
En caso de respuesta positiva, jtiene informacion sobre DRM o usos permitidos de la obra?
[C] ;Hay un director de coleccion con perfil adecuado y prestigio reconocido?
[C] ;Hay un comité asesor con perfil adecuado a la coleccion?
[ ;Los titulos de la coleccion se publican con regularidad?
[7] ;La coleccion cuenta con instrucciones detalladas a los autores?
[] ;La coleccién utiliza un sistema de revision de manuseritos mediante expertos?
7] jTodala informacion anterior figura en la pagina web de la editorial y es accesible?

[7] ;La coleccidn tiene al menos cinco anos de antigliedad?

La respuesta afirmativa a estas cuestiones es necesaria para poder acceder a la

siguiente fase del proceso de solicitud, exceptuando la cuestién numero 2, (¢Se trata

de una coleccidn exclusivamente en formato digital?) puesto que la colecciéon puede
ser en formato papel, papel y digital o digital exclusivamente.

Solamente se debe responder afirmativamente si la coleccidn se publica

exclusivamente en formato digital. Si no es asi, la cuestién nimero 3 no aplica y

aparecerd deshabilitada por lo que bastaria con responder positivamente al resto de
las cuestiones del formulario.

Si por contra, la coleccion es exclusivamente en formato digital, también serd

necesaria una respuesta positiva a la cuestién numero 3 (¢tiene informacién sobre
DRM o usos permitidos de la obra?).

El cuestionario de autoevaluacién indica aquellos aspectos del proceso de

evaluacién que seran valorados a lo largo del mismo y que son requisito imprescindible
para alcanzar un resultado positivo. Su cumplimiento deberd acreditarse a través de la
documentacién que se aporte en la evaluacién.
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Paso 5) HacerclicSy &/ 2 yunaivgz damplekados todos los campos anteriores,
para poder subir a la aplicacion web todos los archivos y documentos exigidos en la
convocatoria.

2.2.3. Presentacion electronica de la documentacion.

Todos los documentos que se afiadan deben subirse firmados y sellados por el
director de la editorial y escaneados en formato PDF. En caso de que los ejemplares se
aporten en formato electrdnico, los PDFs de las dos obras de muestra deben subirse en
un solo archivo comprimido como se indica en la aplicacidon web.

Los documentos que deben subirse a la plataforma son los siguientes:

1. Formulario de solicitud.

Se trata de un documento normalizado cuya plantilla estara accesible en la
aplicacion web y en el que se han de completar los datos basicos de la editorial, del/a
director/a editorial y de la propia coleccion que se presenta.

2. Ejemplar de los dos ultimos humeros publicados.

Deberan aportarse los ejemplares de los dos ultimos titulos publicados, en
formato papel o digital. Si se opta por el formato digital, se subiran a la aplicacién los
dos PDF de los dos ultimos titulos publicados juntos en un archivo comprimido (.rar o
.zip). En caso de que la coleccidon se publique exclusivamente en papel, se enviard un
ejemplar de cada uno de los dos ultimos titulos publicados a la sede de la UNE (Calle
Vitruvio, 8 € 22 planta. 28006 Madrid).

3. Declaracion de apoyo.

Esta declaracidn se realizara a través de una plantilla normalizada que esta
accesible en la aplicacion web y debera ser firmada por el/la responsable de la
editorial. En ella, el responsable de la editorial deberd hacer mencién del alcance y
repercusion de la coleccidén en su dambito de conocimiento, indicando los objetivos y
cobertura de la misma, su aportacién al drea del conocimiento y el publico concreto al
que va dirigida. Ademds, deberd confirmar en dicha declaracién que la coleccién
dispone de mas de 5 afios de vida continuada.

Es importante que esta informacion sea lo mas exhaustiva posible para que
guede bien identificada y descrita la coleccidn, sus objetivos y cobertura, la aportaciéon
a su area de conocimiento y su publico.

4. Documentacion que justifique el cumplimiento de los criterios establecidos
en esta evaluacion.
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En este ultimo paso de la presentacion de solicitudes han de subirse todos los
archivos y documentos exigidos en las bases de la convocatoria y que justifican el
cumplimiento de los indicadores que se toman en consideracién para la concesion del
sello de calidad en edicidn académica. En algunos casos indicados en la web, se
proporcionardn platillas en word para facilitar la normalizacion de los datos aportados.

Los documentos que deben subirse a la plataforma son los siguientes:

4.1. Identificacion de la coleccion.

SIN PLANTILLA. Se trata de demostrar que existe la coleccién como tal, con identidad y
diferenciacién de otros titulos de la misma editorial. Para ello se requiere presentar un
solo documento en el que se acredite dicha identidad como coleccién y diferenciacién
respecto a las demas colecciones. Se podran incluir en el documento: pantallazos, URLs
donde esté visible la informacién (si la coleccion tiene pagina web propia, esta deberd
ser lo primero en referenciarse), documentos internos que demuestren la existencia o
la autonomia de la coleccién, registro en DILVE que identifique a la coleccién,
imagenes del catdlogo y cualquier prueba del disefio significativamente distintivo. En
todo caso, respecto a este indicador se establecen dos evidencias minimas exigibles
para que quede acreditado su cumplimiento:

a) Que la coleccidn esté correctamente identificada en la web de le editorial.

b) Que se pueda acreditar (con un pantallazo) que los titulos de la coleccidn

Sadty tA3FR2a F Sadl Sy St NBIAAGNER

4.2. Disponibilidad electronica.

SIN PLANTILLA. En caso de que la coleccién sea exclusivamente en formato digital, la
editorial debera acreditar que existe informacidon a disposicion del usuario sobre la
existencia o no de DRM. Este indicador solo aplicard en caso de colecciones
exclusivamente digitales, por tanto si la coleccién que se presenta no es en formato
exclusivamente digital, debera de subirse un documento explicando que esta cuestién
no aplica considerando el formato de la coleccién presentada.

4.3. Inclusion de metadatos.

SIN PLANTILLA. Se trata de un solo documento en el que se aporte Informacién
disponible en la web propia o en DILVE. Los campos minimos que se exigiran son:
Autores, titulo, coleccién, aino, ISBN, materias, BIC e identificacidon editorial.

w»
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4.4. ldentificacion del/a director/a de la coleccion.

CON PLANTILLA. . Se trata de un solo documento en el que se aporte la informacién
curricular del/a director/a de la coleccion. Se ha tomado como referencia de partida el
CVN de FECYT. La editorial deberd facilitar el curriculum del director incluyendo los
siguientes campos del CVN:

-Datos de Identificacidn y contacto.

-Situacién Profesional:
- Situacién profesional actual.
- Cargos y actividades desempenados con anterioridad.
- Actividades cientificas y tecnoldgicas:
- Publicaciones, documentos cientificos y técnicos.
- Trabajos presentados en congresos nacionales o internacionales.
- Comités cientificos asesores, sociedades cientificas.
- Experiencia en organizacidn de actividades de 1+D+i
- Experiencia de gestidon de [+D+i
- Pertenencia a sociedades cientificas y asociaciones profesionales.
- Pertenencia a Consejos Editoriales.
- Carrera profesional y/o empresarial.

- Resumen de texto libre en el que se incluyan otras actividades de interés,
especialmente referidas al campo editorial.

El curriculum del director podrd facilitarse en el formato del editor de FECYT
(http://cvn.fecyt.es/editor) o podra aportarse usando la plantilla facilitada en la web
del Sello de Calidad CEA-APQ.

4.5. Comité cientifico.

SIN PLANTILLA. Para cumplir con este indicador serd necesaria una certificaciéon del
director editorial en la que se indique quiénes son los miembros del comité cientifico,
gué actividades han realizado con respecto a la coleccion (como proposicion de


http://cvn.fecyt.es/editor
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evaluadores en el periodo evaluado -5 afios-, si ha preparado alguna edicién, etc.). En
caso de realizar reuniones electrdnicas, se indicard especificamente este dato.

4.6. Politica editorial.

SIN PLANTILLA. La politica editorial puede ser especifica de la coleccién aunque como
minimo se exigird una politica genérica de la editorial. En cualquier caso, es
imprescindible que la politica editorial sea publica y en el caso de ser especifica,
aparezca en la web ligada directamente a la coleccion.

4.7. Regularidad de la produccién.

CON PLANTILLA. Se trata de aportar el listado de todos los titulos ordenados
cronolégicamente de mds modernos a mas antiguos. Se facilitard una plantilla en la
web con los campos exigidos. En caso de facilitar un enlace a la web de la editorial, el
listado debe ser completo y ordenable cronolégicamente para que los evaluadores
tengan la posibilidad de identificar y establecer el ritmo de publicacién. Los tres
requisitos minimos necesarios para cumplir con este indicador son:

a) Que se haya editado al menos un titulo el afio natural anterior al de la
convocatoria que se esté evaluando.

b) Que la coleccidn no haya tenido dos afios seguidos sin publicar ningun titulo
en los cinco afios que se someten a evaluacion.

¢) Que en los cinco afios evaluados se alcance un promedio minimo de un titulo
editado por afio.

4.8. Coherencia.

SIN PLANTILLA. Se trata de valorar la adecuacidn de los titulos a la tematica de la
coleccién de acuerdo con el plan de la coleccidn. El editor ha de justificar en no mas de
20 lineas (aprox.) la congruencia de las obras publicadas en la coleccién vy la
justificacion de la publicacion de aquellas que no se correspondan muy claramente con
los objetivos de la coleccién.

4.9. Instrucciones a los autores.
SIN PLANTILLA. Este indicador implica la existencia en la editorial de documentos

accesibles para los posibles autores, con instrucciones sobre la forma de envio de
originales y requisitos que se exigen para publicar en la misma. Es imprescindible que
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las instrucciones sean publicas y de facil acceso para los autores que pretendan
publicar en esa coleccidn sin que a estos les sea necesario contactar previamente con
la editorial.

4.10. Informacién sobre el proceso de seleccion de los manuscritos.

SIN PLANTILLA. La editorial debe informar sobre el modo de evaluacién y seleccién de
originales y el proceso de edicién. Ademas del informe que se realice para esta
convocatoria de evaluacién (mdéximo 20 lineas), se debera facilitar la URL donde pueda
localizarse la informacion publica que exista sobre el proceso de seleccion de
originales. Esta informacién puede tener un caracter mas genérico para toda la
actividad editorial o mas especifico para la coleccién a evaluar pero ha de ser publicay
de facil acceso.

4.11. Informes de los evaluadores.

SIN PLANTILLA Se adjuntaran dos informes, externos a la editorial, relativos a uno de
los ultimos titulos publicados que la propia editorial hubiera solicitado antes de su
edicion. Estos dos informes han de aportarse en un solo documento .pdf.

4.12. Listado de revisores externos.

CON PLANTILLA. Para justificar este indicador, se facilitara una plantilla en la web en la

gue se relacionen los revisores que han participado en los procesos para la aceptacién

RS f2a&a (NGdz2a SRAGIR2a Sy I 02t SOOAsyd 9f
serd institucional, es decir, deberd pertenecer a una entidad diferente a la de la

editorial que edita la coleccidn. Se establece el umbral en el 60% de revisores externos

a la institucién. En la plantilla existira el campo en el que se informa de si cada revisor

pertenece ademads al Consejo de redaccion/editorial para poder tener mas informacion

a la hora de considerar la condicién de externo o no de un evaluador.

4.13. Comunicacion motivada de la resolucion.

SIN PLANTILLA. Se trata de aportar informacién sobre el medio y modo en que se
notifica la resolucion al autor y la existencia de actas u otros documentos en los que
conste la resolucién del comité editorial sobre cada obra. Se debe aportar certificacién
de las actas donde se aprueban los titulos sometidos a evaluacién y algin ejemplo de
cémo se ha comunicado a los autores la resolucién.

También se exigird que se aporte algun ejemplo de rechazo de algun original en el
periodo evaluado (5 afios).
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4.14. Existencia de resefas.

CON PLANTILLA. Relacién de resefias recibidas por los titulos de la colecciéon con
indicacion de autor, nombre de la revista en la que se publica y paginas. Se tendran
preferentemente en cuenta las reseiias independientes realizadas y editadas fuera del
ambito institucional de los autores o de su grupo de investigacidn, que se hayan
publicado en revistas cientificas y que no sean meramente descriptivas.

4.15. Apertura a autores externos a la institucion.

CON PLANTILLA. Se deberad indicar la filiacidon de los autores de los titulos editados en
el momento en el que se publicaron. Se tendra en cuenta el porcentaje de autores
externos sobre los autores que trabajan en la institucidn de la editorial. Se toma como
criterio de referencia que se alcance un 40% de autores externos. Cuando los libros
sean de varios autores, se le dard a cada uno el peso proporcional que tengan dentro
de la monografia.

4.16. Atraccidn de autores extranjeros. (Criterio de mencién de internacionalidad).

CON PLANTILLA. Se deberd indicar la filiacidén de los autores de los titulos editados en
el momento en el que se publicaron para determinar la existencia de publicaciones de
autores extranjeros en la coleccién. Con este criterio se opta a la mencién de
internacionalidad. No determina la concesidn o no del sello.

4.17. Presencia en bases de datos.

La Comisidn sera la responsable de analizar la presencia en bases de datos de
relevancia para el area tematica de la coleccidn, y la repercusidon o impacto de la
coleccion medida a través de citas. No necesario documento como tal.

9403248 Odzt iNP AYRAOIR2NB& 64a49EAaGSYOAl RS N
AYyaiAaidOAsyés a! GNI OOAsy RS | dzii 2 NBds SEG NI y«
dos informes que se solicitardan durante el proceso y con caracter previo a la reunién

de la Comisién de Evaluacion, seran evaluados conjuntamente, conformando a efectos

practicos desde el punto de vista de la evaluacion, un Unico indicador para determinar

si la coleccidn solicitante cumple o no con los requisitos de repercusion cientifica y, en

su caso, la mencidn de internacionalidad.

Una vez se haya completado la subida de documentos, se debera pulsar el botén
G/ 2YLIX SGFN) wSIAa0dGNRPE LI NF GSNXYAYEFEN St LINE
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correo electrénico de confirmacion de solicitud que serd enviado al e-mail de registro
del solicitante en el que se adjuntard un .pdf con el resumen de su solicitud asi como
los enlaces a la documentacidn que se ha facilitado a través de la web.

2.3. Visualizacion en la aplicacion web de los diferentes estados de
evaluacion del expediente y presentacion de alegaciones:

2.3.1. Resolucion provisional.

Una vez finalizado el plazo de presentacién de solicitudes, los dos informantes
externos designados para cada coleccién por ANECA analizardn la documentacion y
elaboraran un informe al que tendra acceso la Comision Evaluadora. Esta Comision a la
vista de los informes externos y del resto de la documentacion presentada emitira una
resolucién provisional que sera visible por todas las editoriales en su espacio de
consulta de las solicitudes presentadas.

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!

[Cerrar sesién] LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS
Convocatoria: CONVOCATORIA  PRUEBA  PREVIA CONVOCATORIA PRUEBA PREVIA APERTURA v
APERTURA
Nombre de la Estado de la Fecha de Solicitud Resolucién Alegaciones  Resolucién
coleccién solicitud solicitud completada provisional definitiva
2 - COLECCION Completado 24/11/2016 ® Descargar ® Descargar ® Descargar ® Descargar
SOLICITUDES PRUEBA 9:32:00
DEFINITIVA

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACIGN

2.3.2. Fases de alegaciones.

A partir del momento en el que se publique la resolucién provisional se abrira
un periodo de alegaciones, tal como se expone en las bases de la convocatoria. Las
editoriales podran presentar sus alegaciones a través de la misma aplicaciéon web en el
apartado de alegaciones que aparecerd en el espacio de consulta de las solicitudes
presentadas, tal como se destaca en la siguiente imagen:
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Usuario: editorialsellocea@gmail.com!
[Cerrar sesion]

Convocatoria: CONVOCATORIA

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS

PRUEBA  PREVIA CONVOCATORIA PRUEBA PREVIA APERTURA +
APERTURA
Nombre de la Estadodela  Fechade Solicitud Resolucic Aleg Resolucid
| idi licitud licitud pletad: pr | definitiva
2 - COLECCION Completado  24/11/2016 @ Descargar @ Descargar
SOLICITUDES PRUEBA 9:32:00
DEFINITIVA

REGISTRO DE NUEWVA SOLICITUD
CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

2.3.3. Resolucion definitiva.

Por ultimo, la Comisién Evaluadora estudiard las alegaciones y emitira una
resolucién definitiva sobre la concesion del Sello de Calidad CEA-APQ, que aparecera
en el apartado de OResolucidon definitivaé dentro de la consulta de solicitudes
presentadas de la editorial, tal como se destaca en la siguiente imagen:

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!
[Cerrar sesion]

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS

Convocatoria: CONVOCATORIA PRUEBA  PREVIA CONVOCATORIA PRUEBA PREVIA APERTURA v

APERTURA
Nombre de la Estado de la Fecha de Solicitud Resolucié Aleg: Resolucid

leccid licitud licitud pletad pr | definitiva

2 - COLECCION Completado 24/11/2016 ® Descargar ® Descargar ® Descargal{, @ Descargar

SeETLIEES PRUEBA ’ 9:32:00 : : o Eti minj' :
DEFINITIVA

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

COMNSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION
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Las colecciones que hayan superado el proceso de evaluacidn obtendran el

Sello de Calidad CEA-APQ durante un periodo de 3 afios.

2.4. Indicadores de evaluacion

Indicadores
Documentacion para justificar el
Criterio Aspecto minimos Valoracién cumplimiento del criterio
Un documento en el que se acredite
dicha identificacion respeto a las
Identificacion de la a) Que la colecciéon esté correctamente demas colecciones.
coleccion. identificada en la web de le editorial. 1 punto: cumple/ Se podran incluir en el documento,
(Indicador n° 1) b) Que se pueda acreditar (con un 0 puntos: no cumple pantallazos, imagenes del catalogo y
pantallazo) que los titulos de la coleccion cualquier prueba del disefio
estan ligados a esta en el registro de significativamente distintivo.

DILVE a trav®s del cam

(sin plantilla)

1 punto: cumple/
0 puntos: no cumple

En las colecciones exclusivamente
digitales , un documento en el que se
informe de la variedad de los
formatos, de la existencia de
informacién de la coleccién sobre la
existencia o no de DRM y de los

usos permitidos.  (sin plantilla)

Disponibilidad ) . )
- En las colecciones exclusivamente No aplica
electrénica L ) . -
. digitales se debe informar: En la coleccion que NO son
(Indicador 2) ) . 1
a) La variedad de los formatos, exclusivamente digital __es, un
b)  La existencia de la informacién documento en el que se explique
de la coleccion sobre la que esta cuestion no aplica enla
existencia o no de DRM, coleccion evaluada considerando el
c)  Usos permitidos. formato enelquees presentada.
(sin plantilla)
Un documento en el que se aporte
Inclusion de metadatos Campos minimos requeridos: Autores, 1 punto: cumple / informacién disponible en la web
(Indicador 3) titulo, coleccién, afio, ISBN, materias, 0 puntos: no cumple propia o en DILVE.

BIC e identificacion editorial.

(sin plantilla)

Campos del CVN minimos requeridos:
-Datos de Identificacion y contacto.
- Situacion Profesional:
- Situacioén profesional actual.
- Cargos y actividades
desempefiados con anterioridad.
- Actividades cientificas y tecnolégicas:
-Publicaciones, documentos
cientificos y técnicos.
- Trabajos presentados en congresos
nacionales o internacionales.

Identificacion del/a I
A - Comités cientificos asesores, .
director/a de la . L 1 punto: cumple /
sociedades cientificas.

coleccion. e > 0 puntos: no cumple
(indicador 4) - Experiencia en organizacioén de

actividades de [+D+i
- Experiencia de gestion de 1+D+i
- Pertenencia a sociedades
cientificas y asociaciones
profesionales.
- Pertenencia a Consejos  Editoriales.
- Carrera profesional y/o empresarial.
- Resumen de texto libre en el que se
incluyan o tras actividades de interés,
especialmente referidas al campo
editorial.

Un docu mento en el que se incluyan
los campos minimos exigidos. El
curriculum del director podra

facilitarse en el formato del editor

de FECYT

(http://cvn.fecyt.es/editor ) o podra
aportarse usando la plantilla

facilitada en la web del Sello de
Calidad CEA -APQ.

(con plantilla)

I dentificacién de los miembros del

comité cientifico, de las actividades que

han reali zado con respecto a la coleccion s
Comité Cientifico su papel, p.ej. en la propuesta de 1 punto: cumple /

(Indicador 5) evaluadorgs_’ (5 afios) y si han prgparado 0 puntos: no cumple
alguna edicion. En  caso de realizar

reuniones electronicas, se indicara
especificamente este dat 0.

Una certificacion del director
editorial en la que se incluyan todos
los datos requeridos.

(sin plantilla)
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Politica editorial
(Indicado r6)

Se exigird como minimo una politica
editorial genérica.  Ha de ser publica.

Documento accesible publicamente.
(sin plantilla)

Regularidad en la
produccién
(Indicador 7)

a) Que se haya editado al menos un titulo
el afio natural anterior al de la
convocatoria que se esté  evaluando.
b) Que la coleccién no haya tenido dos
afios seguidos sin publicar ningun titulo
en los cinco afios que se someten a
evaluacion.

¢) Que en los cinco afios evaluados se
alcance un promedio minimo de un titulo
editado por afio.

Listado de todos los titulos
ordenados cronolégicamente de mas
modernos a mas antiguos.

(con plantilla)

Coherencia
(Indicador 8 )

Adecuacion de los titulos a la temética de
la coleccion de acuerdo con el plan de la
coleccién. Congruencia de las obras
publicadas en la coleccién y justificacion
de la publicacion de aquellas que no se
correspondan claramente con los
objetivos de la misma.

Un documento de no méas de 20
lineas firmado por el director
editorial.

(sin plantilla)

Instrucciones a los
autores
(Indicador 9)

Instrucciones publicas y de facil acceso

para los autores que pretendan publicar
en esa coleccion sin que a estos les sea
necesario contactar previamente con la

editorial.

Documentos accesibles
publicamente.
(sin plantilla)

Informacién sobre el
proceso de seleccion de
manuscritos

(Indicador 10 )

a) Documento informativo sobre el
proceso de seleccién de originales y el
proceso de edicion.

b) URL donde pueda localizarse la
informacion publica que exista sobre el
proceso de seleccién de originales.

c) La informacién ha de ser publica 'y de
facil acceso.

Un documento de no méas de 20
lineas que explique el proceso de
seleccion de originales y el proceso
de edicion. En él se deberd indicar la
URL donde estén localizadas dichas
instrucciones.

(sin plantilla)

Informes de evaluadores
(Indicador 10)

Informes externos solicitados por la
propia editorial en relacién con los dos
Gltimos nimeros publicados.

Deben aportarse los dos infomes en
un solo documento .pdf

Listado de revisores
externos
(Indicador 10 )

60% minimo de revisores externos a la
institucién editora.

Listado de revisores que han
participado en los procesos para la
aceptacion de los titulos editados en
la coleccion.

(con plantilla)

Comunicacion motivada
de la resolucién
(Indicador 11 )

a) Aprobacion de  los titul os sometidos a
evaluacion

b) Comunicacién de la resolucién a los
autores.

Certificacion de las actas donde se
aprueban los titulos sometidos a
evaluacién y algin ejemplo de como
se ha comunicado a los autores la
resolucion.

También se ha de aportar ejemplo
de algun rechazo que se haya
producido en la coleccion
(sin_plantilla)
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Existencia de resefias
(Indicador 12 )

Las resefias deben de ser externas al
autor y no tener relacion con él.

Apertura a autores
externos a la institucion
(Indicador 13 )

Umbral Minimo Exigido: un 40% de los
autores han de ser externos a la
institucion de la editorial.

Atraccion de autores
extranjeros
(mencioén optativa de
internacionalidad)
(Indicador 14 )

Solamente se requerird cumplir con esta
parte del indicador si se pretende optar a
l'a fimenci - -n de
sello CEA -APQ.

interna

Presencia en bases de
datos
(Indicador 15 )

Se utilizaran diferentes criterios, entre
ellos el de los informes solicitados a
expertos del area.

Los cuatro indicadores
sobre repercusion
cientifica seran
valorados por la
Comision de manera

conjunta.
1 punto: cumple/
0 puntos: no cumple

Listado de resefias recibidas por los
titulos de la coleccién con indicacion
de autor, nombre de la revista en la
que se publica y paginas.

(con plantilla)

Listado de autores y su filiacion en
el momento de la publicacién de las
obras.

(con plantilla)

Listado de autores y su filiacion en
el momento de la publicacién de las
obras.

(con plantilla)

La comisién indagara sobre la
presencia de la coleccién en
diferentes bases de datos. No
obstante, la editorial podra aportar
informacién  sobre la presencia de la
coleccion en diferentes bases de
datos reconocidas.

(sin plantilla)

Cualquier duda, consulta o problemas con el funcionamiento de la plataforma

para la evaluacion del Sello CEA-APQ debe dirigirse a la direccion de correo

electronico: administradorcea@une.es.
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