Calidad en
Edicion

e a Académica
a Academic
Publishing

Quality

Avalado por

Promovido por

i%% g £ ESPANA gacmcu A‘N E CA
FECYT §Qe s ’ \e

GUIA DE APOYO A LA APLICACION WEB
E INDICADORES UTILIZADOS DURANTE
EL PROCESO DE EVALUACION DEL
SELLO DE CALIDAD CEA-APQ



GUIA DE APOYO A LA APLICACION WEB E INDICADORES UTILIZADOS SELLO DE CALIDAD CEA-APQ

INDICE

1.- INTRODUCCION
2.- USO DE LA APLICACION WEB DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

2.1 Registro de las editoriales en la aplicacion web

2.2. Acceso a la aplicacion web y presentacion de solicitudes

2.2.1 Formulario inicial
2.2.2. Cuestionario de Autoevaluacion
2.2.3. Presentacion electrénica de la documentacion

2.3. Comprobacion en la aplicacion web de los diferentes estados de

evaluacion del expediente y presentacion de alegaciones

2.3.1. Resolucion provisional
2.3.2. Fase de alegaciones
2.3.3. Resolucion definitiva

2.4. Indicadores de evaluacion




GUIA DE APOYO A LA APLICACION WEB E INDICADORES UTILIZADOS SELLO DE CALIDAD CEA-APQ

1.- INTRODUCCION

El Sello de Calidad en Edicién Académica (CEA-APQ) tiene como finalidad identificar las
buenas practicas en edicidn académica y servir de reconocimiento para aquellas
ediciones que reunan los requisitos que se consideran garantia de calidad cientifica y
editorial.

Esta guia estd concebida como instrumento de apoyo en el proceso de evaluacidn del
sello de Calidad en Edicién Académica y en ella se recogen los aspectos fundamentales
de acceso a la aplicacién informdtica a través de la que se deben presentar las
solicitudes y la documentacion requerida, con el objetivo de servir de apoyo y explicar
dicha herramienta web. En ella se puede consultar también el proceso de evaluacién,
sus distintas fases, y los indicadores en que se basa, junto con una explicacion de los
mismos.

2.- USO DE LA APLICACION WEB DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

2.1 Registro de las editoriales en la aplicacion web

Una vez publicadas las bases de la convocatoria y abierto el plazo de
presentacion de solicitudes, las editoriales que pretendan presentar una o varias
colecciones al sistema de evaluacion del Sello CEA-APQ deberan:

Paso 1) Registrarse como editorial usuaria en la plataforma de evaluacion, accediendo
a la siguiente direccion: http://www.selloceaapg.es y haciendo clic en “Registrarse”
para acceder a un formulario de registro, tal como aparece en la siguiente imagen:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

Registrarse
[Intcrar sesion]

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

@ BASES DE LA CONVOCATORIA

@ GUIA EVALUACION SELLO DE CALIDAD Y
MANUAL DE LA APLICACION

© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACIGN

[ @-¥ EEES

CONVOCATORIA SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA
(CEA-APQ)

Bienvenido a la plataforma electronica de la Convocatoria 2018 para la obtencion del Sello de Calidad en Edicion
Académica, promovido por la Union de Editoriales Universitarias Espafolas (UNE) y avalado porla Agencia Nacional
de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion (ANECA) y la Fundacion Espanola para la Ciencia y la Tecnologia (FECYT).

El Sello tiene como objetivo reconocer las mejores practicas dentro de la edicion universitaria espafola y
convertirse en un signo distintivo que tanto las agencias de evaluacion de la actividad investigadora como la
comunidad académica e investigadora podran identificar facilmente. Pretende igualmente ser una via para
promover y estimular la calidad en la edicion acadeémica.

Las colecciones que superen con éxito el proceso de evaluacion obtendran el Sello de Calidad en Edicion
Academica y mantendran el reconocimiento de su calidad cientifica y editorial por un periodo de cinco anos a
contar desde la resolucion definitiva de la convocatoria.


http://www.selloceaapq.es/
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En este formulario se deben cumplimentar los siguientes campos:

- Nombre de la empresa u organizacion: Debera indicarse el nombre de la editorial que
pretende registrarse en la aplicacién.

-  Nombre completo: Debera indicarse el nombre del director o la directora de la
editorial o el representante o la representante de esta que serd el interlocutor/la
interlocutora en el proceso de evaluacién de la/s coleccién/es presentada/s.

- Cargo: Puesto que ostenta la persona que realiza el registro.

- Correo electronico: Debera indicarse un e-mail (del director o la directora de la
editorial o de la persona encargada de la solicitud de evaluaciéon por parte de la
editorial). Este correo serd el contacto de referencia durante todo el proceso y se usara
para toda comunicacién con la editorial a lo largo del mismo. Ademas, servird de
usuario a la hora de acceder a la plataforma.

- Contrasefia y Repetir contrasefa: Contrasefia para acceder a la plataforma. Debera
contener al menos 6 caracteres.

Paso 2) Una vez cumplimentados todos los campos, se deberda hacer clic en
“Registrarse”, tal como se expone en la siguiente imagen:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

[Registrarse] .
[Iniciar sesion] Reg]strarse
Nombre de la empresa u organizacién Nombre completo
SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD
. Cargo Correo electrénico
€ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION
Contrasefia Confirmar contrasefa
Calidad en
Edicion Resist
Académica il
A

2.2. Acceso a la aplicacion web y presentacion de solicitudes

Tras completar el proceso de registro y para acceder a la plataforma se deben seguir
los siguientes pasos:

Paso 1) Acceder a la pagina principal de la aplicacion web (http://www.selloceaapg.es )

Paso 2) Introducir el correo electrénico de registro y la contrasefia elegida
previamente y pinchar en Iniciar Sesion.


http://www.selloceaapq.es/

GUIA DE APOYO A LA APLICACION WEB E INDICADORES UTILIZADOS SELLO DE CALIDAD CEA-APQ

A continuacioén, se incluye una impresion de pantalla de la aplicaciéon web en
esta fase:

UL

e
Toeero=en Iniciar sesion
., Correo
SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD electrénico
@ BASES DE LA CONVOCATORIA Contisssaa

:Recordar cuenta?

Paso 3) Hacer clic en “Registro de nueva solicitud” en el menu que aparece en el
margen izquierdo de la aplicacion web, tal como se ve en la siguiente imagen:

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!

[Cerrar sesion] CONVOCATORIA SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA
(CEA-APQ)

Convocatoria: CONVOCATORIA DE EVALUACION 2018

Bienvenido a la plataforma electronica de la Convocatoria 2018 para la obtencidn del Sello de Calidad en Edicion
Académica, promovido por la Unidn de Editoriales Universitarias Espafiolas (UNE) y avalado porla Agencia Nacional
SOLICITUDES de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion (ANECA) y la Fundacion Espanola para la Ciencia y la Tecnologia (FECYT).

El Sello tiene como objetivo reconocer las mejores practicas dentro de la edicion universitaria espanola y
BEGISTRO DE NUEVA SOLICITUD convertirse en un signo distintivo que tanto las agencias de evaluacion de la actividad investigadora como la
CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

comunidad académica e investigadora podran identificar facilmente. Pretende igualmente ser una via para
promover y estimular la calidad en la edicion académica.

Las colecciones que superen con éxito el proceso de evaluacion obtendran el Sello de Calidad en Edicion
Academica y mantendran el reconocimiento de su calidad cientifica y editorial por un periodo de cinco anos a
contar desde la resolucion definitiva de la convocatoria.

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

Acceda a las BASES DE LA CONVOCATORIA y la GUIA DE EVALUACION para conocer los pormenores del proceso de
@ BASES DE LA CONVOCATORIA evaluacion.

@ GUIA EVALUACION SELLO DE CALIDAD Y
MANUAL DE LA APLICACION

B Mo dude en ponerse en contacto con nosotros para realizar cualquier consulta a través del buzon de correo:
© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

ADMINISTRADORCEA®UNE. ES.

En esta fase de registro de solicitud se deberdn cumplimentar en la aplicacion web
un formulario y un cuestionario de autoevaluacion:

2.2.1 Formulario inicial, que consta de varios campos con los datos bdsicos tanto
de la coleccion como de su director/directora. En concreto, los datos bésicos que se
requieren son:
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-Sobre el director/Ia directora de la coleccion: Nombre completo.

e Direccién postal (se puede hacer referencia a la direccidn postal profesional)
e E-mail.
- Sobre la coleccioén:
eNombre de la coleccién. Fecha de inicio de la actividad editorial de la coleccién (la

coleccidn debera contar con al menos 5 afos de vida).
e Link a la URL de la colecciodn.

El aspecto del primer formulario con los datos basicos de la coleccién y de
su director/directora es el que aparece en la siguiente imagen:

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!

[Cerrar sesidn] REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

Convocatoria: Prueba julio 2016 1. RengtFO de solicitud

DATOS DEL DIRECTOR DE LA COLECCION
SOLICITUDES

Nombre completo Direccidn

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS
Email

DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA COLECCION

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD
Nombre de la coleccion Fecha de inicio de actividad editorial (dd/MM/yyyy)

Link URL a la coleccién

Continuar

Paso 4) Hacer clic en “Continuar”, una vez completados todos los campos anteriores
para acceder al cuestionario de autoevaluacion.

2.2.2. Cuestionario de Autoevaluacion
El cuestionario de autoevaluacién esta compuesto por las siguientes preguntas:

Cuestién 1: ¢Esta la coleccidn suficientemente identificada? ¢ Posee un
titulo identificativo, una marca diferenciada, que sea significativa?

Cuestién 2: ¢Se trata de una coleccidén exclusivamente en formato digital?

Cuestion 3: En caso de respuesta positiva, é¢tiene informacidn sobre DRM o
usos permitidos de la obra?

Cuestidn 4: ¢Hay un director/una directora de coleccion con perfil
adecuado y prestigio reconocido?
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Cuestion 5: ¢Hay un comité asesor con perfil adecuado a la coleccion?
Cuestion 6: ¢Los titulos de la coleccidon se publican con regularidad?

Cuestion 7: éLa coleccidon cuenta con instrucciones detalladas a los
autores/las autoras?

Cuestion 8: éLa coleccidn utiliza un sistema de revision de manuscritos
mediante expertos/expertas?

Cuestion 9: ¢Toda la informacidn anterior figura en la pagina web de la
editorial y es accesible?

Cuestion 10: ¢éLa coleccidn tiene al menos cinco afios de antigliiedad?

A continuacién, se incluye una impresion de pantalla de la aplicacién web en la
que aparece el cuestionario de autoevaluacién:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!

[Cerrar sesion] REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

Convocatoria: CONVOCATORIA FPRUEBA  PREVIA 2. Formulario de autoevaluacion

APERTURA

CUESTIONARIO

SOLICITUDES Para poder acceder a la Ultima parte de la solicitud se ha de responder a este cuestionario haciendo dic en las casillas
que aparecen al comienzo de cada pregunta. Todas las cuestiones han de ser respondidas afirmativamente para poder
continuar (salvo las cuestiones segunda y tercera que hacen referencia a formatos de las obras).

REGISTRO DE MUEVA SOLICITUD

CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

[[] ;Estd la coleccion suficientemente identificada? ;Posee un titulo identificativo, una marca diferenciada, que sea
significativa?

[[] ;5e trata de una coleccion editada exdusivamente en formato digital?

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

En caso de respuesta positiva, jtiene informacion sobre DRM o usos permitidos de la obra?
© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION [] ;Hay un director de coleccion con perfil adecuado vy prestigio reconocido?
[] ;Hay un comité asesor con perfil adecuado a la coleccion?

[ ;Los titulos de la coleccidn se publican con regularidad?

Calidad en . . ‘
. er [[] ;La coleccion cuenta con instrucciones detalladas a los autores?
Edicion

Academlca [ ;La coleccidn utiliza un sistema de revision de manuscritos mediante expertos?

5 [ ;Todalainformacion anterior figura en la pagina web de la editorial y es accesible?
Academic
PUbllShlng [[] ;La coleccion tiene al menos cinco anos de antigiiedad?

Quality m

La respuesta afirmativa a estas cuestiones es necesaria para poder acceder a la
siguiente fase del proceso de solicitud, exceptuando la cuestién nimero 2, (¢Se trata
de una coleccion exclusivamente en formato digital?) puesto que la coleccion puede
ser en formato papel, papel y digital o digital exclusivamente.
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Solo se debe responder afirmativamente si la coleccidn se publica
exclusivamente en formato digital. Si no es asi, la cuestion nimero 3 no aplica y
aparecerd deshabilitada, por lo que bastaria con responder positivamente al resto de
las cuestiones del formulario.

Si, por el contrario, la coleccién es exclusivamente en formato digital, también
serd necesaria una respuesta positiva a la cuestion numero 3 (¢étiene informacién sobre
DRM o usos permitidos de la obra?).

El cuestionario de autoevaluacién indica aquellos aspectos del proceso de
evaluacién que seran valorados a lo largo del mismo y que son requisito imprescindible
para alcanzar un resultado positivo. Su cumplimiento deberd acreditarse a través de la
documentacidén que se aporte en la evaluacion.

Paso 5) Hacer clic en “Continuar”, una vez completados todos los campos anteriores,
para poder subir a la aplicacion web todos los archivos y documentos exigidos en la
convocatoria.

2.2.3. Presentacion electronica de la documentacion

Todos los documentos que se afadan deben subirse firmados y sellados por el
director/la directora de la editorial y escaneados en formato PDF. En caso de que los
ejemplares se aporten en formato electrénico, los documentos en PDF de las dos obras
de muestra deben subirse en un solo archivo comprimido, tal y como se indica en la
aplicacion web.

Los documentos que deben subirse a la plataforma son los siguientes:

1. Formulario de solicitud

Se trata de un documento normalizado cuya plantilla estara accesible en la
aplicacion web y en el que se han de completar los datos basicos de la editorial, del
director/la directora editorial y de la propia coleccion que se presenta.

2. Ejemplar de los dos ultimos numeros publicados

Deberan aportarse los ejemplares de los dos ultimos titulos. Se subiran a la
aplicacién los dos ficheros en formato PDF de los dos ultimos titulos publicados, juntos
en un archivo comprimido (.rar o .zip). No se aceptara el envio de ejemplares en papel.

3. Declaracion de apoyo

Esta declaracién se realizard a través de una plantilla normalizada que esta
accesible en la aplicacion web y deberda estar firmada por el responsable/la
responsable de la editorial. En ella, debera hacer mencién del alcance y repercusién de
la coleccidén en su ambito de conocimiento, indicando los objetivos y cobertura de la
misma, su aportacion al drea del conocimiento y el publico concreto al que va dirigida.
Ademads, deberd confirmar en dicha declaracién que la coleccién tiene mas de 5 afios
de vida continuada.
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4. Documentacién que justifique el cumplimiento de los criterios establecidos
en esta evaluacion.

En este ultimo paso de la presentacion de solicitudes han de subirse todos los
archivos y documentos exigidos en las bases de la convocatoria que justifiquen el
cumplimiento de los indicadores que se toman en consideracién para la concesion del
Sello de Calidad en Edicion Académica. En algunos casos indicados en la web, se
proporcionardn plantillas en formato Word para facilitar la normalizacién de los datos
aportados.

Los documentos que deben subirse a la plataforma son los siguientes:

4.1. Identificacion de la coleccion

SIN PLANTILLA. Se trata de demostrar que existe la coleccién como tal, con identidad y
diferenciacién de otras colecciones de la misma editorial. Para ello se requiere
presentar un solo documento en el que se acredite dicha identidad como coleccién, y
su diferenciacion respecto a las demas colecciones. Se podran incluir en el documento:
pantallazos, URLs donde esté visible la informacién (si la coleccion tiene pagina web
propia, esta debera ser lo primero en referenciarse), documentos internos que
demuestren la existencia o la autonomia de la coleccidn, registro en DILVE que
identifique a la coleccién, imdgenes del catdlogo y cualquier prueba del disefio
significativamente distintivo. En todo caso, respecto a este indicador se establecen tres
evidencias minimas exigibles para que quede acreditado su cumplimiento:

a) Que la coleccion esté correctamente identificada en la web de la editorial.

b) Que se pueda acreditar (con un pantallazo) que los titulos de la coleccidn estdn
ligados a esta en el registro de DILVE a través del campo “coleccion”.

c) Que se pueda tener acceso online al indice y al resumen de cada monografia de la
coleccidn a través de la web de la editorial.

4.2. Disponibilidad electrdnica

SIN PLANTILLA. En caso de que la coleccién sea exclusivamente en formato digital, la
editorial deberad acreditar que existe informacion a disposiciéon del usuario/de la
usuaria sobre la existencia o no de DRM. Este indicador solo aplicard en caso de
colecciones exclusivamente digitales. Por tanto, si la coleccidon que se presenta no es
en formato exclusivamente digital, debera subirse un documento explicando que esta
cuestién no aplica debido al formato de la coleccién presentada.

4.3. Inclusion de metadatos
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SIN PLANTILLA. Se trata de un solo documento en el que se aporte Informacién
disponible en la web propia o en DILVE. Los campos minimos que se exigiran son:
autores/autoras, titulo, coleccidn, afio, ISBN, materias BIC o THEMA e identificacion
editorial. En caso de no utilizar DILVE se deberd indicar la existencia o no de protocolos
de interoperabilidad.

4.4. Identificacion del director o la directora de la coleccion.

CON PLANTILLA. Se trata de un solo documento en el que se aporte la informacion
curricular del director o la directora de la coleccidn. El curriculum podra facilitarse en el
formato del editor del curriculum vitae normalizado (CVN) de FECYT
(http://cvn.fecyt.es/editor) o podra aportarse usando la plantilla facilitada en la web
del Sello de Calidad CEA-APQ. En caso de utilizar el CVN de FECYT, serad necesario
aportar los siguientes campos:

-Datos de Identificacién y contacto
-Situacién Profesional:
- Situacién profesional actual
- Cargos y actividades desempenados con anterioridad
- Actividades cientificas y tecnolégicas:
- Publicaciones, documentos cientificos y técnicos
- Trabajos presentados en congresos nacionales o internacionales
- Comités cientificos asesores, sociedades cientificas
- Experiencia en organizacidn de actividades de I+D+i
- Experiencia de gestidon de [+D+i
- Pertenencia a sociedades cientificas y asociaciones profesionales
- Pertenencia a Consejos Editoriales
- Carrera profesional y/o empresarial

- Resumen en el que se incluyan otras actividades de interés, en especial las referidas
al campo editorial, y se ponga de manifiesto que el perfil académico del director o
directora de la coleccidn esta en consonancia con las lineas directrices de la misma.

4.5. Comité cientifico

SIN PLANTILLA. Para cumplir con este indicador serd necesario aportar un
documento firmado por el director/la directora de la coleccién en el que se ofrezca
informacién detallada sobre cdmo funciona dicho comité y cdmo se imbrica dentro de
la estructura de la editorial. Deben especificarse tanto la composicién del comité
cientifico —-nombre vy afiliacién institucional de cada uno de sus miembros- como las
tareas y responsabilidades que asumen en conjunto. Especialmente relevante es la
informacién que concierne a la toma de decisiones sobre la publicacién o rechazo de
los titulos. Mediante este documento deben quedar claras las dindmicas de trabajo y


http://cvn.fecyt.es/editor
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evaluacién del comité cientifico, asi como la implicacidn activa de los miembros que lo
componen. En el caso de que existan distintos comités (editorial, asesor, cientifico,
etc.), el director/la directora de la coleccion deberd aclarar las funciones de cada uno
de ellos.

4.6. Politica editorial

SIN PLANTILLA. La politica editorial deberd ser especifica de la coleccion. Es
imprescindible que dicha politica editorial sea publica y que aparezca en la web de la
editorial ligada directamente a la colecciéon. Ademas, debera contemplar al menos los
siguientes aspectos:

Tematica y alcance de la coleccion.

Proceso editorial que siguen los manuscritos.

Criterios editoriales para la publicacién de manuscritos (primera

revision editorial): adecuacion a las normas de publicacién, adecuacion

a la tematica de la coleccién, originalidad de la obra, actualidad,

relevancia, etc.

Sistemas de revisién de originales empleados (evaluacion de la calidad de los
contenidos).

Condiciones a los autores/las autoras sobre el autoarchivo de su trabajo en
repositorios institucionales o temadticos. Se trata de indicar qué politica tiene
establecida la editorial respecto al autoarchivo de sus publicaciones monograficas y
qué condiciones se establecen a los autores/las autoras en los contratos relativos a la
cesion de derechos patrimoniales (reproduccién, distribuciéon, comunicacién publica y
transformacion). En su caso, serd necesario indicar también cudl va a ser el periodo de
cesion de estos derechos a la editorial.

4.7. Regularidad de la produccion

CON PLANTILLA. Se trata de aportar el listado de todos los titulos publicados en los
cinco anos previos al de la convocatoria de evaluacién ordenados cronolégicamente de
mas modernos a mas antiguos. Se facilitara una plantilla en la web con los campos
exigidos. Los cuatro requisitos minimos necesarios para cumplir con este indicador
son:

a) Que la coleccion no haya tenido dos afios sequidos sin publicar ningun titulo en los
cinco anos que se someten a evaluacion.

b) Que en los cinco afios evaluados se alcance un promedio minimo de un titulo editado
por afio.

c) Que a partir del 1 de enero de 2018 se haya editado al menos un titulo al afio.

4.8. Coherencia

SIN PLANTILLA. En este indicador se valorara la adecuacidon de los titulos a las lineas,
contenidos y objetivos expuestos en la politica editorial de la coleccidon. La editorial ha
de justificar, en no mas de 20 lineas (aprox.), la congruencia de las obras publicadas en
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la coleccidn con respecto al titulo y a la politica editorial especifica de la misma. Del
mismo modo, debera justificar la publicacion de aquellas obras que no se
correspondan claramente con los objetivos de la coleccion. Se exigira que las
colecciones sean especializadas.

4.9. Instrucciones a los autores/las autoras.

SIN PLANTILLA. Este indicador implica la existencia en la editorial de documentos
accesibles para los posibles autores/autoras, con instrucciones sobre la forma de envio
de originales y requisitos que se exigen para publicar en la misma. Es imprescindible
que las instrucciones sean claras, publicas y de facil acceso para los autores/las autoras
que deseen publicar en esa coleccion sin necesidad de contactar previamente con la
editorial. En el caso de que se requiera un registro previo, las instrucciones para
realizarlo han de ser también sencillas y precisas.

Ademas, las instrucciones deberan contemplar los siguientes aspectos minimos:

- Formato, extensién y estilo de los manuscritos, con especial mencién a tablas, figuras,
ilustraciones, notas, referencias y bibliografia.

- Sistema y condiciones de envio de originales.
- Condiciones de autoria.

- Responsabilidades éticas que deben tener en cuenta los autores/las autoras.

4.10. Informacion sobre el proceso de seleccion de los manuscritos.

SIN PLANTILLA. La editorial debe informar sobre el modo de evaluacién y seleccién de
originales y el proceso de edicién. Ademas del informe que se realice para esta
convocatoria de evaluacion (mdaximo 20 lineas), se debera facilitar la URL donde pueda
localizarse la informaciéon publica que exista sobre el proceso de seleccion de
originales. Esta informacién puede tener un caracter mds genérico para toda la
actividad editorial o mas especifico para la coleccién a evaluar, pero ha de ser publica 'y
de facil acceso.

4.11. Informes de los evaluadores/las evaluadoras.

SIN PLANTILLA. De entre todos los informes solicitados por la editorial en el periodo
evaluado, se debera aportar un informe externo que contenga recomendaciones de
mejora de la obra editada. Ademads, deberd acreditarse que dichas recomendaciones
han sido analizadas con el autor/la autora de forma que sea posible trazar cuales han
sido incorporadas a la versién final de la obra y cudles no. Si el informe aportado hace
referencia a una obra diferente a las dos ultimas publicadas, deberd adjuntarse el
archivo de la obra junto a estas para poder comprobar la trazabilidad del proceso de
evaluacion.

4.12. Listado de revisores externos/revisoras externas.
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a)

b)

CON PLANTILLA. Para justificar este indicador, se facilitara una plantilla en la web en la
que se relacionen los revisores/las revisoras que han participado en los procesos para
la aceptacion de los titulos editados en la coleccion. Se establece un umbral minimo de
un 60% de informes realizados por evaluadores externos/evaluadoras externas a la
institucion editora. Para ser considerado externo/externa, el revisor/la revisora
tampoco podra ser miembro de ninglin 6rgano encargado de tomar decisiones sobre la
gestidn editorial de la coleccion.

4.13. Comunicacion motivada de la resolucion

SIN PLANTILLA. Se trata de aportar informacién sobre el medio y modo en que se
notifica la resolucidn al autor/a la autora y un extracto de las actas u otros documentos
en los que conste la resolucion del comité editorial sobre cada obra. Debe ir firmado
por el director/la directora editorial.

También se exigira que se aporte algtn ejemplo de rechazo de algun original en el
periodo evaluado (5 afios). Ademas de la carta remitida al autor/a la autora, la
editorial debera facilitar al menos uno de los informes negativos que haya recibido la
obra o la documentacion en la que se haya fundamentado el rechazo. La Comision
valorara positivamente que la editorial ofrezca al autor/a la autora la posibilidad de
conocer los motivos de ese rechazo.

4.14. Existencia de resefias y citas

CON PLANTILLA. Habrd que adjuntar una relacion de resefias y otra de citas recibidas
por los titulos de la coleccion en el periodo evaluado. Deberdn incluirse
exclusivamente las resefias y citas que aparezcan en publicaciones académicas dentro
del ambito disciplinar de la coleccién. Deberdn cumplimentarse todos los datos
relativos a las resefias y a las citas en la plantilla facilitada en el sitio web
http://www.selloceaapg.es/.

4.15. Apertura a autores/autoras externos/externas a la institucion.

CON PLANTILLA. Se deberd indicar la filiacidn de los autores/autoras de los titulos
editados en el momento en el que se publicaron. Para superar este indicador deberdan
cumplirse los siguientes dos requisitos minimos:

Un 45% de los autores/autoras han de ser externos/externas a la institucién de la
editorial. En obras colectivas se calculard el porcentaje de participacién de
autores/autoras externos/externas e internos/internas. En las traducciones al espafiol
o cualquier otra lengua cooficial se tendra en cuenta la filiacion de quien realiza la
traduccién y sus comentarios. Los miembros del comité responsable del proceso
editorial de la coleccidén seran considerados autores/autoras internos/internas de la
institucion de la editorial.

La presencia del director/la directora de la coleccidn, asi como de los miembros del
comité responsable del proceso editorial como autores/autoras/ editores/editoras
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coordinadores/coordinadoras no podra superar el 30% en conjunto de los titulos
publicados por la coleccién en el periodo evaluado.

4.16. - Valoracion cualitativa de la coleccion. (Indicador 14)

La Comisidon emitird un breve informe sobre la calidad cientifica de la coleccién,
teniendo en cuenta los informes de los evaluadores/las evaluadoras
externos/externas, que seran preceptivos y orientativos para la Comisién de
Evaluacion.

4.17. Atraccion de autores/autoras extranjeros/extranjeras. (Criterio de mencion
especial de internacionalidad).

Se utilizara la misma plantilla que en el indicador de apertura a autores/autoras
externos/externas. Se deberd indicar la filiacion de los autores/las autoras de los
titulos editados en el momento en el que se publicaron para determinar la existencia
de publicaciones de autores/autoras extranjeros/extranjeras en la coleccién. Con este
criterio se opta a la mencion de internacionalidad. No determina la concesién o no del
Sello. El umbral minimo establecido serd de, al menos, un 40% de autores/autoras
extranjeros/extranjeras. En caso de obras colectivas se calculard el porcentaje de
autores/autoras extranjeros/extranjeras en cada obra. Quedan excluidas las meras
traducciones de obras ya publicadas en otros idiomas.

Una vez se haya completado la subida de documentos, se deberd pulsar el botén
“Completar Registro” para terminar el proceso. En ese momento se generard un
correo electrénico de confirmacion de solicitud que serad enviado al e-mail de registro
del solicitante/la solicitante en el que se adjuntara un archivo en formato PDF con el
resumen de su solicitud, asi como los enlaces a la documentacién que se ha facilitado a
través de la web.

2.3. Comprobacidn en la aplicacién web de los diferentes estados de evaluacion del
expediente y presentacion de alegaciones

2.3.1. Resolucion provisional

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, los dos
informantes/las dos informantes externos/externas designados/designadas para cada
coleccién por ANECA analizaran la documentacién y elaboraran un informe al que
tendra acceso la Comision de Evaluacion. Esta Comision, a la vista de los informes
externos y del resto de la documentacidon presentada, emitird una resolucion
provisional que serd visible por todas las editoriales en su espacio de consulta de las
solicitudes presentadas.
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Usuario: editorialsellocea@gmail.com!
[Cerrar sesion]

Convocatoria: CONVOCATORIA PRUEBA  PREVIA
APERTURA

SOLICITUDES

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS

CONVOCATORIA PRUEBA PREVIA APERTURA

Nombre de la Estado de la Fecha de Solicitud Resolucis Alegaci Resolucis
P ietknd leitud pletad: provisional definitiva

2 - COLECCION Completado 24/11/2016 ® Descargar ® Descargar ® Descargar ® Descargar

PRUEBA 9:32:00

DEFINIT VA

2.3.2. Fase de alegaciones

A partir del momento en el que se publique la resolucién provisional se abrira
un periodo de alegaciones, tal como se expone en las bases de la convocatoria. Las
editoriales podran presentar sus alegaciones a través de la misma aplicaciéon web en el
apartado de “Alegaciones”, que aparecerd en el espacio de consulta de las solicitudes
presentadas, tal como se destaca en la siguiente imagen:

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!
[Cerrar sesion]

Convocatoria: CONVOCATORIA PRUEBA  PREVIA
APERTURA

SOLICITUDES

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS

CONVOCATORIA PRUEBA PREVIA APERTURA +

Nembre de la Estado de la Fecha de Solicitud Resolucid

1 .. o d limierod r| . pr ;e 1
2 - COLECCION Completado  24/11/2016 @ Descargar @ Descargar
PRUEBA 9:32:00
DEFINITIVA
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2.3.3. Resolucion definitiva

Por ultimo, la Comisién de Evaluacidn estudiard las alegaciones y emitird una
resolucién definitiva sobre la concesién del Sello de Calidad CEA-APQ, que aparecera
en el apartado de “Resolucién definitiva” dentro de la consulta de solicitudes
presentadas de la editorial, tal como se destaca en la siguiente imagen:

Las colecciones que hayan superado el proceso de evaluacién obtendran el
Sello de Calidad CEA-APQ durante un periodo de 5 afios.

Usuario: editorialsellocea@gmail.com!

[Cerrar sesién] LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS
Convocatoria: CONVOCATORIA PRUEBA  PREVIA CONVOCATORIA PRUEBA PREVIA APERTURA +
APERTURA
Nombre de la Estado de la Fecha de Solicitud Resolucid Alegaci Resolucié
coleccion solicitud solicitud completada provisional definitiva
2 - COLECCION Completado 24/11/2016 ® Descargar @ Descargar @ Descarga{, ® Descargar
SelEEE PRUEBA 9:32:00 T Eliminar
DEFINITIVA

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
CONSULTA DE SOLICITUDES REGISTRADAS

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION
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2.4. Indicadores de evaluacion

Indicadores

Criterio Aspecto minimos Valoracion

Documentacién para justificar el
cumplimiento del criterio

a) Que la coleccidn esté correctamente
identificada en la web de la editorial.

b) Que se pueda acreditar (con un
pantallazo) que los titulos de la coleccion
estan ligados a ésta en el registro de
DILVE a través del campo “coleccion”.

c) Que se pueda tener acceso online al
indice y al resumen de cada monografia
de la coleccion a través de la web de la
editorial.

Identificacion de la
coleccién.
(Indicador n° 1)

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un documento en el que se acredite
dicha identificacién respeto a las
demads colecciones.

Se podran incluir en el documento,
pantallazos, imdgenes del catdlogo y
cualquier prueba del disefio
significativamente distintivo.
Ademads, deberan indicarse las url
de acceso a un indice y sumario de
cualquier obra de la coleccién.

(sin plantilla)

En las colecciones exclusivamente
digitales se debe informar:

a) La variedad de los formatos, 1 punto: cumple /

En las colecciones exclusivamente
digitales, un documento en el que se
informe de la variedad de los
formatos, de la existencia de
informacién de la coleccién sobre la
existencia o no de DRM y de los
usos permitidos (sin plantilla).

Disponibilidad b) La existencia de la informacién 0 tos: /
electrénica. de la coleccién sobre la puntos: no cumple .
. . ; No aplica En las colecciones que NO son
(Indicador 2) existencia o no de DRM. exclusivamente digitales, un
c) Usos permitidos. d 4 .
ocumento en el que se explique
que esta cuestion no aplica en la
coleccién evaluada considerando el
formato en el que es presentada.
(sin plantilla)
Un documento en el que se aporte
Los campos minimos que se exigirdn son: informacién disponible en la web
autores/autoras, titulo, coleccién, afio, propia o en DILVE. En caso de no
Inclusiéon de metadatos ISBN, materias BIC o THEMA e 1 punto: cumple / utilizar DILVE se debera indicar la
(Indicador 3) identificacién editorial. En caso de no 0 puntos: no cumple | existencia o no de protocolos de
utilizar DILVE se debera indicar la interoperabilidad.
existencia o no de protocolos de (sin plantilla)
interoperabilidad.
Campos del CVN minimos requeridos:
-Datos de Identificacién y contacto.
-Situacion Profesional:
- Situacién profesional actual.
- Cargos y actividades
desempefados con anterioridad.
- Actividades cientificas y tecnoldgicas:
-Publicaciones, documentos Un documento en el que se incluyan
cientificos y técnicos. los campos minimos exigidos. El
- Trabajos presentados en congresos curriculum del director o la directora
nacionales o internacionales. podra facilitarse en el formato del
- Comités cientificos asesores, editor de FECYT
Identificacion del sociedades cientificas. (http://cvn.fecyt.es/editor) o podré
director o la directora de - Experiencia en organizacién de 1 punto: cumple / aportarse usando la plantilla
la coleccion. actividades de I+D+i 0 puntos: no cumple | facilitada en la web del Sello de
(Indicador 4) - Experiencia de gestion de I+D+i Calidad CEA-APQ.

- Pertenencia a sociedades
cientificas y asociaciones
profesionales.
- Pertenencia a Consejos Editoriales.
- Carrera profesional y/o empresarial.
- Resumen en el que se incluyan otras
actividades de interés, en especial las
referidas al campo editorial, y se ponga
de manifiesto que el perfil académico del
director o la directora de la coleccién esta
en consonancia con las lineas directrices
de la misma.

(con plantilla)
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Comité Cientifico
(Indicador 5)

Para cumplir con este indicador sera
necesario aportar un documento firmado
por el director/la directora de la coleccion
en el que se ofrezca informacion
detallada sobre cémo funciona dicho
comité y como se imbrica dentro de la
estructura de la editorial. Deben
especificarse tanto la composicion del
comité cientifico -nombre y afiliacion
institucional de cada uno de sus
miembros- como las tareas y
responsabilidades que asumen en
conjunto. Especialmente relevante es la
informacién que concierne a la toma de
decisiones sobre la publicacién o rechazo
de los titulos. Mediante este documento
deben quedar claras las dindmicas de
trabajo y evaluacion del comité cientifico,
asi como la implicacién activa de los
miembros que lo componen. En el caso
de que existan distintos comités
(editorial, asesor, cientifico, etc.),

el director/la directora de la coleccion
debera aclarar las funciones de cada uno
de ellos.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Documento firmado por el
director/la directora de la coleccidn
en el que se incluyan todos los
datos requeridos.

(sin plantilla)

Politica editorial
(Indicador 6)

Se exigirad una politica editorial especifica
de la coleccion. Ha de ser publica.
Ademads, deberd contemplar al menos los
siguientes aspectos:

Se exigira una politica editorial especifica
de la coleccién. Ha de ser publica.
Ademads, debera contemplar
necesariamente cada uno de los
siguientes aspectos:

- Temaética y alcance de la coleccién.

- Proceso editorial que siguen los

manuscritos.

- Criterios editoriales para la
publicacién de manuscritos (primera
revision editorial): adecuacion a las
normas de publicacién, adecuacion
a la temdtica de la coleccién,
originalidad de la obra, actualidad,
relevancia...

Sistemas de revisién de originales
empleados (evaluacién de la calidad
de los contenidos)

Condiciones a los autores/las autoras
sobre el autoarchivo de su trabajo en
repositorios institucionales o
temadticos. Se trata de indicar qué
politica tiene establecida la editorial
respecto al autoarchivo de sus
publicaciones monogréficas y qué
condiciones se establecen a los
autores/las autoras en los contratos
relativos a la cesion de derechos
patrimoniales (reproduccion,
distribucién, comunicacion publica y
transformacioén). En su caso, sera
necesario indicar también cual va a ser
el periodo de cesion de estos derechos
a la editorial.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Documento accesible publicamente.
(sin plantilla)

Regularidad en la
producciéon
(Indicador 7)

a) Que la coleccion no haya tenido dos
aflos seguidos sin publicar ningun titulo
en los cinco afios que se someten a
evaluacién.

b) Que en los cinco afios evaluados se
alcance un promedio minimo de un titulo
editado por afio.

c) Que a partir del 1 de enero de 2018 se
haya editado al menos un titulo al afio.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de todos los titulos
ordenados cronolégicamente de mds
modernos a mas antiguos.

(con plantilla)
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Coherencia
(Indicador 8)

Adecuacion de los titulos a las lineas,
contenidos y objetivos expuestos en la
politica editorial de la coleccién. La
editorial ha de justificar, en no mas de 20
lineas (aprox.), la congruencia de las
obras publicadas en la coleccién con
respecto al titulo y a la politica editorial
especifica de la misma. Del mismo modo,
debera justificar la publicacion de
aquellas obras que no se correspondan
claramente con los objetivos de la
coleccién. Se exigira que las colecciones
sean especializadas.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un documento de no mds de 20
lineas firmado por el director/la
directora editorial.

(sin plantilla)

Instrucciones a los
autores/las autoras
(Indicador 9)

Instrucciones claras, publicas y de facil
acceso para los autores/las autoras que
deseen publicar en esa coleccion sin
necesidad de contactar previamente con
la editorial. En el caso de que se requiera
un registro previo, las instrucciones para
realizarlo han de ser también sencillas y
precisas.
Ademas, las
contemplar  los
minimos:

deberan
aspectos

instrucciones
siguientes

- Formato, extension y estilo de los
manuscritos, con especial mencién a
tablas, figuras, ilustraciones, notas,
referencias y bibliografia.

- Sistema y condiciones de envio de
originales.

- Condiciones de autoria.

- Responsabilidades éticas que deben
tener en cuenta los autores/las autoras.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Documentos accesibles
publicamente.
(sin plantilla)

Informacion sobre el
proceso de selecciéon de
manuscritos

(Indicador 10)

a) Documento informativo sobre el
proceso de seleccion de originales y el
proceso de edicion.

b) URL donde pueda localizarse la
informacién publica que exista sobre el
proceso de seleccion de originales.

c) La informacion ha de ser publica y de
facil acceso.

Informes de los
evaluadores/las
evaluadoras.
(Indicador 10)

De entre todos los informes solicitados
por la editorial en el periodo evaluado, se
debera aportar un informe externo que
contenga recomendaciones de mejora de
la obra editada. Ademas, debera
acreditarse que dichas recomendaciones
han sido analizadas con el autor/la autora
de forma que sea posible trazar cuédles
han sido incorporadas a la versién final
de la obra y cudles no. Si el informe
aportado hace referencia a una obra
diferente a las dos Ultimas publicadas,
debera adjuntarse el archivo de la obra
junto a estas para poder comprobar la
trazabilidad del proceso de evaluacion.

Listado de revisores
externos/revisoras
externas

(Indicador 10)

Se establece un umbral minimo de un
60% de informes realizados por
evaluadores externos/evaluadoras
externas a la institucién editora. Para ser
considerado externo/externa, el revisor/la
revisora tampoco podra ser miembro de
ningun érgano encargado de tomar
decisiones sobre la gestion editorial de la
coleccién

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un documento de no mds de 20
lineas que explique el proceso de
seleccion de originales y el proceso
de edicién. En él se debera indicar la
URL donde estén localizadas dichas
instrucciones

(sin plantilla)

Deben aportarse el informe en un
solo documento en formato PDF.

Listado de revisores/revisoras que
han participado en los procesos para
la aceptacion de los titulos editados
en la coleccién indicando el nimero
de informes realizado por cada
uno/una de ellos/ellas.

(con plantilla)

Comunicacién motivada
de la resolucion
(Indicador 11)

a) Aprobacion de los titulos sometidos a
evaluacion

b) Comunicacidon de la resolucién a los
autores/las autoras.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Certificacion por parte del director/la
directora de la editorial del extracto
de las actas donde se aprueban los
titulos sometidos a evaluacion y
algtn ejemplo de cémo se ha
comunicado a los autores/las
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autoras la resolucién.

También se ha de aportar ejemplo
de algun rechazo que se haya
producido en la coleccion. Ademdas
de la carta remitida al autor/a la
autora, la editorial debera facilitar al
menos uno de los informes
negativos que haya recibido la obra
o la documentacidn en la que se
haya fundamentado el rechazo. La
Comisidn valorard positivamente
que la editorial ofrezca al autor/la
autora la posibilidad de conocer los
motivos de ese rechazo.

(sin plantilla)

Existencia de resefas
y citas (Indicador 12)

Habra que adjuntar una relacion de
resefas y otra de citas recibidas por los
titulos de la coleccién en el periodo
evaluado. Deberan incluirse
exclusivamente las resefias y citas que
aparezcan en publicaciones
académicas dentro del ambito disciplinar
de la coleccion.

Deberan cumplimentarse todos los datos
relativos a las resefias y a las citas en la
plantilla facilitada en el sitio web

http://www.selloceaapqg.es/.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de resefas y citas recibidas
por los titulos de la coleccién con
indicacién de: nombre del autor de
la resefia o cita, titulo citado o
resefiado, autor del titulo resefiado,
afo de edicion del titulo resefiado y
titulo de la revista.

(con plantilla)

Apertura a
autores/autoras
externos/externas a la
institucion

(Indicador 13)

Umbral Minimo Exigido:

a) Un 45% de los autores/autoras han de
ser externos/externas a la institucion de
la editorial. En obras colectivas se
calculara el porcentaje de participacion de
autores/autoras externos/externas e
internos/internas. En las traducciones al
espafiol o cualquier otra lengua cooficial
se tendra en cuenta la filiacion de quien
realiza la traduccién y sus comentarios.
Los miembros del comité responsable del
proceso editorial de la coleccién seran
considerados autores/autoras
internos/internas de la institucion de la
editorial.

b) La presencia del director/la directora
de la coleccién, asi como de los miembros
del comité responsable del proceso
editorial como autores/autoras
editores/editoras
coordinadores/coordinadoras no podra
superar el 30% en conjunto de los titulos
publicados por la coleccién en el periodo
evaluado.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de autores/autoras y su
filiacion en el momento de la
publicacién de las obras.

(con plantilla)

Valoracién cualitativa de
la coleccién
(Indicador 14)

La Comisién emitiréd un breve informe
sobre la calidad cientifica de la coleccidn,
teniendo en cuenta los informes de los
evaluadores/las evaluadoras
externos/externas, que seran preceptivos
y orientativos para la Comisién de
Evaluacion.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

No es necesario que la editorial que
presenta la solicitud de evaluacién
presente documentacion
Jjustificativa. Sera la propia Comision
de Evaluacién quién informe en las
resoluciones sobre la superacion o
no de este indicador.

Atraccién de
autores/autoras
extranjeros/extranjeras
(mencidn optativa de
internacionalidad)
(Indicador 15)

Solamente se requerird cumplir con esta
parte del indicador si se pretende optar a
la "mencidén de internacionalidad” del
sello CEA-APQ. El umbral minimo
establecido serd de al menos un 40% de
autores/autoras extranjeros/extranjeras.
En caso de obras colectivas se calculara
el porcentaje de autores/autoras
extranjeros/extranjeras en cada obra.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de autores/autoras y su
filiacién en el momento de la
publicacién de las obras.

(se utilizara la misma plantilla que
en el indicador13)

Cualquier duda, consulta o problemas con el funcionamiento de la plataforma

para la evaluacion del Sello CEA-APQ debe dirigirse a la direccion de correo

electrdnico: administradorcea@une.es.



http://www.selloceaapq.es/
mailto:administradorcea@une.es

